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DECRETO N¢ 2.820, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2016.

Regulamenta a politica de acesso as
informagbes publicas no éambito no
Municipio de Marmeleiro e institui regras
especificas complementares as normas
gerais estabelecidas na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 e da
outras providéncias.

O PREFEITO DE MARMELEIRO, no uso de suas atribuicoes e tendo em vista o
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta no dmbito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso a informagdo e para a classificacdo de
informacdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a
informagcdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5°.

Paragrafo anico. Os orgaos publicos municipais promoverao,
independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no
ambito de suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo ou geral por ele
produzidas ou custodiadas, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.

Art. 22 Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administracao publica e com as seguintes
diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il — divulgacédo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

[l — utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica; e

V — contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da administracao
publica.

Art. 32 Para os efeitos deste Decreto, os termos informacdo; documento;
informacao sigilosa; informagao pessoal; tratamento da informagéo, disponibilidade;



Prefeitura de Mauneleine
Estado do Parana CNPJ 76.205.665/0001-01
Av. Macali, 255 - Caixa Postal 24 - Fone/Fax (46) 3525-8100 - CEP 85.615-000
E-mail: juridico02 @marmeleiro.pr.gov.br

autenticidade; integridade e primariedade seguem as definicdes do art. 4° da Lei n®
12.527/2011.

Art. 42 A busca e o fornecimento da informacdo sédo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais
utilizados aquele cuja situacdo econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto
de 1983.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgaos que compde o Poder
Executivo Municipal e as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante auxilios, subvencoes
sociais, contratos de gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres.

§1° Nos casos de repasse de recurso publico, subvencbées sociais ou
celebragao de contrato de gestédo, convénio e acordo com entidade privada sem fins
lucrativos, esta devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo acesso a
informacao.

§2° A prestacdo da informacao pelas entidades previstas no paragrafo anterior
refere-se a parcela e a destinacao dos recursos publicos recebidos.

Art. 62 O acesso a informacao disciplinado neste Decreto nao se aplica:

| — as hipo6teses de sigilo previstas na legislacao, como fiscal, bancario, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica; e

Il — a garantia das medidas de protecao aos cidadaos em situacao de violéncia,
risco de vida ou outro episédio de ameaga grave ou coacgao.

CAPITULOIII )
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
Da Transparéncia Ativa

Art. 72 E dever dos 6rgdos que compde o Poder Executivo Municipal promover,
independente de requerimento, a divulgacao no sitio oficial do Municipio na Internet,
de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas,
observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei n® 12.527, de 2011, devendo constar, no
minimo:

| — registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e
telefones das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il — registros dos repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
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[ll — execucdo orcamentéria e financeira detalhada;

IV — informagbes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como aos contratos celebrados;

V — remuneracéao dos Servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal;

VI - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados;

VIl — atos de instauracdo de procedimentos que visem apurar possiveis
irregularidades no cumprimento das obrigacdes dos contratos, e respectivas decisdes
finais.

Paragrafo unico. O sitio a que se refere o caput deste artigo devera atender aos
seguintes requisitos:

| — conter formulario para pedido de acesso a informacao;

Il — conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o0 acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

Ill — possibilitar a gravagéo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, de
modo a facilitar a analise das informacoes;

IV — manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

V —indicar local e instrucbes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o érgao ou entidade detentora do sitio.

Art. 82 O Departamento de Financas é o érgao responsavel por fornecer as
informacdes referentes a receita e despesa, em tempo real; despesa de custeio;
balanco das finangas publicas; diarias; relatérios da Lei Complementar Federal n® 101,
de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 92 O Departamento de Administragcdo e Planejamento, através de suas
respectivas Divisdes, € responsavel pela gestao:

| — das informagdes referentes ao quadro funcional, a folha de pagamento e a
contratacdo de pessoal em carater emergencial, sendo responsavel por fornecer as
informacdes no ambito de sua competéncia, bem como promover a articulacdo e a
integracao com os demais 6rgaos do Poder Executivo;

Il — do Portal Transparéncia e pela monitoria do Servico de Informacdes ao
Cidadao (SIC);

Il — das informagdes relativas as licitagdes, convénios e instrumentos
congéneres.

Art. 10. As informacdes relativas as compras e a contratacdo de servigos
terceirizados devem ser fornecidas pelos demais 6rgdos no ambito de sua
competéncia.

Secao ll
Da Transparéncia Passiva

Subsecao |
Do Servico de Informacéo ao Cidadéao (SIC)
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Art. 11. Fica criado o Servico de Informacdes ao Cidadao — SIC, que funcionara
no Paco Municipal, com o objetivo de:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

[ll — receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo unico. No ambito da Administragdo Direta, o SIC ficara sob a
subordinagédo do Departamento de Administracdo e Planejamento, a quem compete
cobrar e fiscalizar a efetividade dos demais érgaos na prestacao deste servico.

Art. 12. Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

Il — o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega
de numero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

Il — o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacao, quando couber.

IV — a elaboracéo de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacado recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacdes genéricas
sobre os solicitantes.

Art. 13. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada no Pago Municipal,
de facil acesso e aberta ao publico.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacao protocolizado no SIC do
Paco Municipal, na forma presencial ou eletrénica, terd um numero do protocolo e a
data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 14. Cabe ao Prefeito e aos dirigentes maximos de cada 6rgao da
administracao indireta designar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados a
partir da data de publicagdo deste Decreto, servidores, titular e suplente, responsaveis
por receber do SIC as solicitagdes de informacgdes relativos ao Departamento, bem
como atendé-las segundo o regulamento deste Decreto.

Paragrafo Unico. O servidor designado como suplente atendera nos
impedimentos justificados do titular.

Subsecao Il
Do Pedido de Acesso a Informacgao

Art. 15. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informacao.

§1° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na Internet e no SIC do Pago Municipal.

§2° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do
pedido ao SIC.

§3° Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto s6 se iniciam ou
vencem em dia de expediente normal nos 6rgaos em que ocorrer a solicitacdo da
informagéo, independentemente se solicitada via sistema eletrénico ou presencial.
Caso a solicitacao inicial ou final do prazo ocorra em dia de sabado, domingo, feriado,
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ponto facultativo, ou em que o expediente da reparticdo ndo seja normal, considera-se
0 prazo prorrogado para o primeiro dia Gtil subsequente, ou em que a reparticio
funcione normalmente.

§4° E facultado o recebimento de pedidos de acesso a informacao por qualquer
outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica,
desde que atendidos os requisitos do art. 14.

§5° Na hipbtese do §4°, sera enviada ao requerente comunicagcdo com o
nuamero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se
inicia o prazo de resposta.

Art. 16. O pedido de acesso a informacao devera conter:

| — nome do requerente;

Il — nimero de documento de identificacdo valido, preferencialmente nimero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoal Juridica (CNPJ);

Ill — especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV —endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 17. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacao
de dados e informacdes.

§1° Na hipétese do inciso Il do caput, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao ou tratamento de dados.

§2° Em todas as hipdteses previstas neste Decreto, o SIC responderd ao
requerente da impossibilidade de prestar a informacao solicitada.

Art. 18. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Subsecao lli
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 19. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 12 Caso nao seja possivel o acesso imediato, o érgao ou entidade devera, no
prazo de até 15 (quinze) dias:

| — enviar a informacgao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il — comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar
reproducdo ou obter certidao relativa a informagéao;

[l — comunicar que ndo possui a informag¢do ou que nao tem conhecimento de
sua existéncia;

IV —indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela
informacao ou que a detenha; ou

V —indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.
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§2° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacao do documento puder comprometer sua
regular tramitacédo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do §1°.

Art. 20. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
quinze dias.

Art. 21. Caso a informacédo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o érgao devera orientar o requerente
quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo unico. Na hipétese do caputo érgao desobriga-se do fornecimento
direto da informacado, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 22. Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducdo de
documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizara ao requerente Guia de Recolhimento para pagamento dos custos dos
servicos e dos materiais utilizados.

§1° A reproducao de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da
comprovacgao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracédo de pobreza
por ele firmada, nos termos dalei n°7.115, de 1983, ressalvadas hipdteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducao
demande prazo superior.

§2° O prego por fotocdpia serd cobrado de acordo com o estipulado no Anexo X,
da Lei Municipal n® 1.051, de 04 de dezembro de 2002.

§3° Caso seja requerida justificadamente a concessao da cdpia de documento,
com autenticacao, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o
original ou, na impossibilidade, permitir que a autenticacao da copia seja feita por
tabelionato.

Art. 23. Negado o pedido de acesso a informacédo, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunica¢do com:

| — razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciara; e

Ill — possibilidade de apresentacéo de pedido de desclassificacdo da informacéo,
quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Subsecéo IV
Dos Recursos

Art. 24. No caso de negativa de acesso a informagéo ou de ndo fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a Comissdo Mista de Reavaliacdo de
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Informacbées — CMRI, que devera aprecia-lo no prazo de 15 (quinze) dias, contado
da sua apresentacao.

Art. 25. No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso a informacao, o
requerente podera apresentar reclamacao no prazo de dez dias ao SIC, que devera
se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da reclamacao.

Paragrafo unico. O prazo para apresentar reclamacao comecara trinta dias
apos a apresentacao do pedido.

) CAPITULO IV i
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIAGAO DE INFORMAGOES — CMRI

Art. 26. A Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacées — CMRI sera
composta por representantes dos seguintes 6rgaos, indicados pelo Prefeito
Municipal:

| — Departamento de Administracdo e Planejamento;

Il — Assessoria de Relacdes Publicas;

[l — Procuradoria-Geral do Municipio;

IV — Departamento de Finangas;

V — Departamento de Saude;

VI — Divisdo de Recursos Humanos.

§1¢ A designacao para a funcdo de membro da comissao far-se-4 por Portaria
e recaira sobre servidor publico efetivo, preferencialmente estavel.

§2° O mandato da comissao sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducéo.

§3° A comissao sera presidida por um dos membros, escolhido por voto direto
dos demais membros.

§4° A comissdo reunir-se-a ordinariamente a cada 03 (irés) meses e
extraordinariamente sempre que convocada.

Art. 27. A Comissao de Reavaliacao de Informagdes € competente para:

| — manter registro atualizado dos servidores indicados pelo dirigente maximo
de cada érgao da administracéo direta do Poder Executivo do Municipio para acesso
aos dados reservados ou sigilosos de cada Pasta.

Il — requisitar da autoridade que classificou informacdo como reservada ou
sigilosa, esclarecimentos ou acesso ao conteldo, parcial ou integral da informacéo;

Il — rever a classificacdo de informacdes reservadas ou sigilosas, de oficio ou
mediante provocacido de pessoa interessada, observada o disposto na Legislacao
Federal;

IV — decidir recursos apresentados contra decisdo que negou pedido de acesso
a informacéao, bem como a pedido de desclassificacdo ou reavaliacdo de informacao
classificada.

Art. 28. Cabera ao Presidente da Comissao de Reavaliacao de Informacdes:

| — presidir os trabalhos da Comisséo;

Il — aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas
sessoes;
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[l — dirigir as discussbes, concedendo, a palavra aos demais membros,
coordenando os debates e nele interferindo para esclarecimentos;

IV — designar o membro secretario, para lavratura das atas de reuniéo;

V — convocar reunides extraordinarias e as respectivas sessoes; e

VI — remeter ao Prefeito a ata com as decisdes tomadas na reunido, quando
solicitado.

) CAPITULO V
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Art. 29. Sao passiveis de classificagdo como sigilosas as informacdes cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possa violar a intimidade, a vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como aquelas que a lei ou regulamento exijam o sigilo,
ainda que de forma transitoria.

§1° Havendo duvida quanto ao sigilo da informacao em hipoteses diferentes das
exemplificadas no caput deste artigo, a classificacao se dara baseada na Lei Federal
n%. 12.527/ 2011.

§2° Os documentos que contenham informagdes pessoais serao classificados de
acordo com o artigo 31, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§3° Aplica-se, no que couber, o disposto no art. 25 do Decreto Federal n® 7.724,
de 16 de maio de 2012.

Art. 30. A classificacdo da informacao como sigilosa é de competéncia do
Prefeito Municipal, sendo vedada a delegacédo de competéncia.

§1° Ap6s a classificagdo da informacdo de carater sigilosa devera ser
encaminhada cépia do TCl — Termo de Classificacdo de Informacédo, anexo deste
Decreto, a Comissao de Reavaliagao de Informagdes.

§2° As informacdes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao
poderdo ser objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso
negado.

§3° Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

§4° Para o caso do paragrafo anterior, o requerente devera apresentar razbes
que demonstrem a existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o direito que
se pretende proteger.

CAPITULO VI
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 31. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pelos 6rgéos e entidades:

| — terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a
que se referirem, independentemente de classificagao de sigilo, pelo prazo maximo de
cem anos a contar da data de sua producao; e
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Il — poderao ter sua divulgagéo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 20 da
Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 32. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 33. O consentimento referido no inciso Il do caputdo art. 31 nao sera
exigido quando o acesso a informagao pessoal for necessario:

|—a prevencao e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il —a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a
informacao se referir;

[l — ao cumprimento de decisao judicial;

IV — a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V — a protecao do interesse publico geral e preponderante.

Art. 34. A restricdo de acesso a informacgdes pessoais de que trata o art. 31 ndo
podera ser invocada:

|—com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacdes for parte ou
interessado; ou

Il —quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacao de fatos histéricos de maior
relevancia.

Art. 35. O dirigente maximo do 6rgao ou entidade podera, de oficio ou mediante
provocacgao, reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso Il do caputdo art. 34, de
forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e que
estejam sob sua guarda.

§1° Para subsidiar a decisao de reconhecimento de que trata o caput, o érgao
ou entidade podera solicitar a universidades, instituicbes de pesquisa ou outras
entidades com not6ria experiéncia em pesquisa historiografica a emissao de parecer
sobre a questao.

§2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caputsera precedida de
publicacdo de extrato da informacao, com descricao resumida do assunto, origem e
periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de no minimo trinta dias.

§3° ApGs a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2° os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

§4° Na hipétese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, cabera a autoridade responsavel pelo arquivo do érgao que os receber,
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decidir, ap6s seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o procedimento
previsto neste artigo.

Art.36. O pedido de acesso a informacbes pessoais observara o0s
procedimentos previstos no Capitulo Ill e estara condicionado a comprovagdo da
identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros
devera ainda estar acompanhado de:

| — comprovagao do consentimento expresso de que trata o inciso |l do caput do
art. 31, por meio de procuracao;

Il — comprovacgéao das hipoteses previstas no art. 34;

Il — demonstracdo do interesse pela recuperacao de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 35; ou

IV — demonstracdo da necessidade do acesso a informagado requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral
preponderante.

Art. 37. O acesso a informacao pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinacdao que fundamentaram sua autorizacao, sobre as obrigacées a que se
submetera o requerente.

§1° A utilizacdo de informacgao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de
maneira diversa.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 38. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relacdo a informagdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou
banco de dados de érgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 39. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizacdo de acbes de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informagoes:

| — copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

[l — cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo federal,
respectivos aditivos, e relatérios finais de prestagao de contas, na forma da legislacao
aplicavel.

§1° As informacbes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet
da entidade privada ou em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.
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§2° A divulgacédo em sitio na Internet referida no §1° podera ser dispensada, por
decisdo do 6rgao ou entidade publica, e mediante expressa justificacdo da entidade,
nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que nao disponham de meios
para realiza-la.

§3° As informacbdes de que trata o caputdeverao ser publicadas a partir da
celebracdao do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias ap6s a entrega da prestacao de contas final.

Art. 40. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos, termos
de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 39
deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgaos e entidades responsaveis pelo
repasse de recursos.

CAPITULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 41. Os 6rgdos que compde o Poder Executivo respondem diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgacao ndo autorizada ou utilizacao
indevida de informacdes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuracdo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica Municipal, tenha acesso a informacgao sigilosa ou pessoal e a
submeta a tratamento indevido, nos termos dos arts. 32 a 34 da Lei Federal n® 12.527/
2011.

Art. 42. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade dos
servidores publicos:

| —recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il — utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda, a que
tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicbes
de cargo, emprego ou funcao publica;

[ll — agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao;

IV —divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V —impor sigilo a informacéao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI —ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros;
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VIl — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violacoes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Paragrafo uanico. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas neste artigo serdo consideradas
infracbes administrativas que deverdo ser apenadas na forma da Lei n® 2.095, de 23
de setembro de 2013.

Art. 43. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta
prevista no art. 42, estara sujeita as seguintes sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

[l — rescisao do vinculo com o Poder Publico;

IV — suspenséao temporaria de participar em licitagcdo e impedimento de contratar
com a administragédo publica por prazo nao superior a dois anos; e

V — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

§1° A sancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sancgdes
previstas nos incisos |, Ill e IV do caput, assegurada a defesa do interessado.

§2° A multa prevista no inciso Il do caputserda aplicada sem prejuizo da
reparacao pelos danos e nao podera ser:

| —inferior a R$ 200,00 (duzentos reais) nem superior a R$ 1.000,00 (um mil
reais), no caso de pessoa natural; ou

[l —inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais) nem superior a R$ 2.000,00 (dois mil
reais), no caso de entidade privada.

§3° A reabilitacao referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando
a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade
dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base
no inciso 1V do caput.

§4° A aplicacdo da sancao prevista no inciso V do caputé de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do Poder Executivo.

§5° O prazo para apresentacao de defesa nas hipbteses previstas neste artigo é
de dez dias, contados da ciéncia do ato.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Os 6rgaos do Poder Executivo adequarao suas politicas de gestao da
informacdo, promovendo o0s ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informacoes.

Art. 45. Fazem parte integrante deste Decreto, os seguintes Anexos:
| — Anexo | — Termo de Classificacao de Informacao;

Il — Anexo Il — Formulario de Pedido de Acesso a Informacéo;

[l — Anexo Il — Termo de Recebimento da Informacao;
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IV — Anexo IV — Formulario de Recurso de Pedido de Acesso a Informagéo.
Art. 46. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Gabinete do Prefeito de Marmeleiro, aos seis dias do més de dezembro do ano

de dois mil e dezesseis.

LUIZ FERNANDO BANDEIRA
Prefeito de Marmeleiro
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ANEXO |

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFOFEMA(}AO
GRAU DE SIGILO DA INFORMACAO

| - IDENTIFICACAO:

Departamento/Diviséo:

Tipo de Documento:

Data de Producéo:

Cédigo de Classificacao:

Prazo de Guarda:

Il - CLASSIFICACAO:

Fundamento legal para classificacao:

( ) Grau de sigilo () Informacbes Pessoais

Razdes para classificacao:

Prazo da restricdo de acesso:

Data de classificacao:

Nome e cargo da autoridade responsavel:

Assinatura da autoridade responsavel:

Il - DESCLASSIFICACAO:

Data de desclassificagdo:

Nome e cargo da autoridade responsavel:

Assinatura da autoridade responsavel:

IV - REDUCAO DE PRAZO:

Data da reducao de prazo:

Nome e cargo da autoridade responsavel:

Assinatura da autoridade responsavel:
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FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Pessoa Fisica Pessoa juridica

Protocolo:

DADOS DO REQUERENTE (obrigatorio):

Nome/razéao social:

RG/Inscricao Estadual: Emissor:

UF:

Endereco:

Cidade:

UF:

Telefone res/com: Celular:

E-mail:

DADOS DO REPRESENTANTE (obrigatério):

Nome/razéao social:

RG/Inscricao Estadual: Emissor:

UF:

Endereco:

Cidade:

UF:

Telefone res/com: Celular:

E-mail:

Especificacao do Pedido de Acesso a Informacao:

Orgéao destinatario do pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

| Retirar copias (com custo) | | Consultar pessoalmente

Nestes termos, pede deferimento.

,_ /

Assinatura do solicitante
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ANEXO Il

TERMO DE RECEBIMENTO DAS INFORMAGOES

Eu, , inscrito no CPF/CNPJ n®
, residente/domiciliado na
n® , Bairro na cidade de
/ , através deste, declaro estar ciente:
a) De que as reprodugdes dos documentos descritos no Protocolo
datado de / / sdo de originais custodiados pela Prefeitura de
Marmeleiro;

b) Da obrigatoriedade de, por ocasidao da divulgacdo das referidas reproducdes,
mencionar que os respectivos originais pertencem a Prefeitura de Marmeleiro;

c) De que em caso de nova utilizacao das reproducdes objeto deste termo, cabera
ao usuario o preenchimento de novo termo de responsabilidade;

d) Das restricées a que se referem os art. 4% e 6° da Lei 8.159 de 08.01.1991 (Lei de
Arquivos); da Lei n? 9.610, de 19.02.1998 (Lei de Direitos Autorais); dos art. 138 e
145 do Codigo Penal, que prevé os crimes de callnia, injaria e difamacao; bem
como a proibi¢gdo, decorrente do art. 5% inciso X, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, de 1988, de difundir das informacdes obtidas que, embora
associadas a interesses particulares, digam respeito a honra e a imagem de
terceiros;

e) De que a pessoa fisica ou juridica, conforme o caso expresso neste termo,
responsavel pela utilizagdo dos documentos tera inteira e exclusiva responsabilidade,
no ambito civil e penal, a qualquer tempo, sobre danos materiais ou morais que
possam advir do uso das reproducdes e/ou informagdes fornecidas, eximindo,
consequentemente, de qualquer responsabilidade a Prefeitura de Marmeleiro;

f) De que autorizagdes relativas a direitos autorais e de imagem, quando pertinentes,
devem ser solicitadas diretamente aos atores ou retratados.

Marmeleiro, de de 20 .

Assinatura (Requerente / Representante)
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ANEXO IV

FORMULARIO DE RECURSO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Pessoa Fisica Pessoa juridica Protocolo:

Numero do Processo/Protocolo original:

DADOS DO REQUERENTE (obrigatorio):
Nome/razao social:

RG/Inscricado Estadual: Emissor: UF:
Endereco:

Cidade: UF:
Telefone res/com: Celular:

E-mail:

DADOS DO REPRESENTANTE (obrigatorio):
Nome/razao social:

RG/Inscricao Estadual: Emissor: UF:
Endereco:

Cidade: UF:
Telefone res/com: Celular:

E-mail:

Especificacdao do Pedido de Acesso a Informacao:
Orgao destinatario do pedido:

Solicito que as presentes razdes sejam submetidas ao reexame da decisdo dos érgaos competentes:
Razoes de recurso:

Nestes termos, pede deferimento.

/ / . Assinatura do solicitante
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